

[image: billo-musterlogo.wmf]








1 
3
4
2 
Kundennummer              Rechnungsnummer              Rechnungsdatum              Mahnungsdatum	

Musterfirma    Musterstraße 9    12345    Musterstadt

Musteradressat
Musterstraße 12
67891 Musterstadt
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TT.MM.JJJJ
XYXYXYXYXY	
XYXYXYXYXY	
Betreff: 1. Mahnung
Auf die Rechnung mit der Nummer XYXYXYXYXYXY konnte ich bislang keinen passenden Zahlungseingang feststellen. Ich möchte Sie bitten, die Zahlung schnellstmöglich, spätestens jedoch bis zum TT.MM.JJJJ nachzuholen.

TT.MM.JJJJ

	Position
	Anzahl6

	Preis
	Einheit
	Beschreibung
	Steuer
	Netto

	1
	1
	00,00 €
	
	Produkt 1
	19%
	00,00 €

	2
	1
	00,00 €
	
	Produkt 2
	19%
	00,00 €

	3
	1
	00,00 €
	
	Produkt 3
	19%
	00,00 €


	Zwischensumme Netto

	00,00 €

	Umsatzsteuer 19%
	00,00 €

	Gesamtbetrag
	00,00 €


			108
[bookmark: _GoBack]Sollten Sie die Zahlung mittlerweile angewiesen haben, betrachten Sie dieses Schreiben als gegenstandslos. Bitte beachten Sie, dass bei weiterem Verzug Mahngebühren und Verzugszinsen fällig werden würden.

Mit freundlichen Grüßen
Musterfirma
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