
Bewirtungsbeleg
Eigenbeleg nach § 4 Abs. 5 Satz 1 Nr. 2 EStG · Rechtsstand August 2026

Beleg-Nr.

Tag der Bewirtung

Ort der Bewirtung

Zugehörige Rechnung

1. Bewirtete Personen

Name Firma, Funktion oder Verhältnis zum Betrieb

Vor- und Nachname aller Teilnehmer, die eigene Person eingeschlossen.

2. Anlass der Bewirtung

Anlass

Nicht ausreichend sind Bezeichnungen wie Geschäftsessen, Arbeitsessen, Kundenpflege, Kontaktpflege oder Netzwerken.

3. Höhe der Aufwendungen

Position Bruttobetrag USt-Satz

Speisen 7 %

Getränke 19 %

Trinkgeld an das Personal ohne

Summe brutto

4. Art der Bewirtung

Bewirtung im Bewirtungsbetrieb, Rechnung ist beigefügt

Bewirtung außerhalb des Betriebs, etwa in eigenen Geschäftsräumen

Geschäftliche Bewirtung von Kunden oder Geschäftspartnern, 70 Prozent abziehbar

Ausschließlich eigene Arbeitnehmer, 100 Prozent abziehbar
Zwei Felder ankreuzen, jeweils eines pro Gruppe.

5. Datum und Unterschrift

Datum

Unterschrift

§ 4 Abs. 5 Satz 1 Nr. 2 und Abs. 7 EStG · § 33 UStDV · § 12 Abs. 2 Nr. 15 UStG · § 15 UStG · Aufbewahrung 8 Jahre nach § 147 AO
Allgemeine Information, keine Steuerberatung im Einzelfall (§ 5 StBerG).
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