Freelancer Frei | BeispielstralRe 12 | 12345 Musterstadt

(Musterfima)
Max Mustermann
Beispielweg 5
Postleitzahl, Ort

freelancermap

Datum: DD.MM.JJJJ
Rechnung Nr.: 2025-014
Leistungsdatum: DD.MM.JJJJ
Kundennummer: 12345

Erinnerung an offene Rechnung Nr. 2025-014

Sehr geehrter Herr Mustermann,

beim Durchsehen meiner Unterlagen ist mir aufgefallen, dass die Rechnung Nr. 2025-014

vom [Datum] noch offen ist. Vermutlich ist die Zahlung in der Alltagshektik einfach

untergegangen.

Ich bitte Sie daher um den Ausgleich der Rechnung in H6he von [Rechnungsbetrag]
bis spétestens [neues Datum] auf das unten angegebene Konto zu lberweisen. Sollte die
Uberweisung bereits erfolgt sein, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Diesem Schreiben liegt zur erneuten Priifung die Rechnung noch einmal als Kopie bei.

Bitte beachten Sie, dass bei weiterem Zahlungsverzug gemaf § 288 BGB Verzugszinsen
sowie Mahngeblhren anfallen kénnen.

Freundliche GruRke

Freelancer Frei

Freelancer Frei
BeispielstraBe 12
12345 Musterstadt
Steuer-ID: 123/456/78

Kontaktinformation

Tel. Nr.: 01234 -56789-10
E-Mail: freelancer@frei.de
Web: www.freelancer-frei.de

Bankverbindung

Bank: Musterbank Konto

IBAN: DE121212121212121212 34
BYC: BANKKONtO



